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1 用户模块

1.1 用户登录界面

系统网站为：http://org.shuobocloud.cn

打开系统即进入用户登入界面，正确输入用户名和密码并选择身份为“律所”

后，点击登录按钮即可进入首页。如图 1所示。

图 1 用户登入界面展示

1.2 用户注册

如律所需要注册一个账户，请联系律协，由律协分配新的账户给律所。新账

户的用户名为:律所的组织机构代码证编号，初始密码为 123456。

1.3 忘记密码

如律所忘记密码，可联系律协，由律协在系统中为律所重置密码。重置后的

新密码统一为 123456。
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2 首页

如下图 2 所示，首页共分为 3 个区域。从左到右从上到下，依次为左侧菜单

导航栏、中部内容展示栏、右上退出登录。

图 2 首页界面展示

中部内容展示栏从上至下依次展示了律师总数、待审核事务和近期培训。其

中点击律师总数会跳转至律师信息管理界面，点击待审核学时申报会跳转至申报

管理的律师申报审核界面。近期培训会以表单的形式展示几条信息。

右上部分展示了律所名称，点击会弹出“退出登录”按钮。点击即推出系统，

返回至登入界面。如图 3所示。

图 3 退出登录按钮展示
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3 律师管理

3.1 律师信息管理

本界面以表单的形式该律所所有的律师。此外还提供了增加律师、按律师姓

名进行查找、查看律师详情、编辑律师信息、重置密码的操作。律师信息管理界

面如图 4所示。

图 4 律师信息管理界面展示

3.1.1 增加律师

点击添加按钮会弹出增加律师界面。该界面需要填写律师姓名、政治面貌、

民族、姓名、身份证、手机号、职业证编号、职业年限、学历、专业。如图 5

所示。点击确定新增以后即为本律所加一个律师。

律师添加成功后，律师即可登入系统。账号为该律师的执业证编号、密码为

123456。

图 5 新增律师界面展示
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3.1.2 搜索律师

在律师信息管理系统可以根据律师姓名进行搜索，在输入框输入律师姓名后

点击搜索即可搜索。点击重置可以重置输入框。如图 6所示。

图 6 搜索律师界面展示

3.1.3 查看律师详情

点击对应律师的详情按钮会弹出律师详情框。该界面会展示律师姓名、所属

律所、政治面貌、民族、姓名、身份证、手机号、职业证编号、职业年限、学历、

专业。如图 7所示。

点击右上角关闭按钮可以关闭弹窗。

图 7 律师信息详情界面展示

3.1.4 编辑律师信息

点击对应律师的编辑按钮会弹出编辑律师详情框。该界面可以让律所修改该

律师除了所在律所以外的信息。如图 8所示。
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图 8 律师信息修改界面展示

3.1.4 编辑律师信息

点击对应律师的重置密码即为该律师重置登入密码。密码统一重置成

123456。

3.2 律师考核汇总

律师考核汇总界面以表单的形式展示了律所内的律师的职业证编号、职业年

限、职业道德学时、其他培训学时、公益时长和达标状态、联系方式。右侧操作

栏可以点击查看这三种分数的具体加分详情。如图 9所示。

表格的上端设置了导出考核汇总、选择年度和根据律师名称进行查找功能。

图 9 考核汇总界面展示

3.2.1 导出考核汇总

点击导出考核汇总按钮可以一键下载当前界面展示的记录。导出格式为 Excel

格式，如图 10所示。
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图 10 考核汇总导出表格展示

3.2.2 选择年度

选择年度为下拉框的形式选择查看该年度的考核汇总。如图 11所示。

图 11 选择年度界面展示

3.2.3 查找律师

在律师信息管理系统可以根据律师姓名进行搜索，在输入框输入律师姓名后

点击搜索即可搜索。点击重置可以重置输入框。如图 12所示。

图 12 搜索律师界面展示

3.2.4 查看职业道德分数详情

点击对应律师的职业道德按钮可以查看该律师职业道德学时记录。如图 13

所示。

图 13 职业道德记录详情

3.2.5 查看其他培训分数详情

点击对应律师的其他培训按钮可以查看该律师其他培训学时记录。如图 14
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所示。

图 14 其他培训记录详情

3.2.6 查看公益学时分数详情

点击对应律师的公益按钮可以查看该律师公益时长记录。如图 15所示。

图 15 公益时长详情
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4 培训管理

4.1 申请培训

律所在本界面申请培训，需要填写培训主题、培训介绍、主讲嘉宾、选择培

训群体（所有人都可报名参加、只对本律所律师开放），填写最多可报名人数、

培训负责人、联系方式、培训位置、详细地点、培训事件、培训要求。如图 16

所示。

图 16 申请培训界面

其中培训位置填写时可参考地图名称，填写时系统会进行匹配，选择最接近

位置即可。如图 17所示。

图 17 培训位置
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其中详细地点即填写培训的详细位置，如“海南大学对外交流中心三楼和谐

厅”。

其中培训时间为日历样式选择时间，具体方式为：点击一下选择开始时间，

第二下选择结束时间。，然后可以点击时间，通过键盘输入获鼠标滑轮的形式修

改时间。如图 18所示。

图 18 选择培训时间

4.2 我的申请

我的申请模块是以表单的形式展示我申请的培训，该界面根据培训的审核状

态分为待审核列表和已审核列表。

4.2.1 待审核培训列表

该界面以表单的形式展示所有待审核的培训，表单上方设置了按培训名称搜

索的功能。点击重置按钮可以重置搜索框。

该界面可以对每条培训进行查看详情和取消会议操作。如图 19所示。
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图 19 待审核培训列表界面

点击对应培训的详情按钮会弹出培训详情框。该界面会展示培训的详细信

息。如图 20所示。点击右上角关闭按钮可以关闭该弹窗。

图 20 培训详情界面

点击取消会议按钮会弹确定取消窗，点击确定即可取消该培训。如图 21 所示。

图 21 取消会议弹窗

4.2.2 已审核培训列表

该界面以表单的形式展示所有已审核的培训，相较于待审核表单，已审核界

面新增了审核结果和审核意见两个信息。

表单上方设置了按培训名称搜索的功能。点击重置按钮可以重置搜索框。该

界面可以对每条培训进行查看详情操作。如图 22所示。
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图 22 已审核培训列表界面

4.3 培训列表

培训列表模块是以表单的形式展示系统公开的所有培训，该界面根据培训的

举办方分为我举办的培训列表和其他培训列表。

4.3.1 我举办的培训列表

该界面是以表单的形式展示所有我举办的培训，表单上方设置了按培训名称

搜索的功能。点击重置按钮可以重置搜索框。

该界面可以对每条培训进行查看详情、查看报名名单、下载二维码和取消会

议操作。如图 23所示。

图 23 我举办的培训列表界面
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（1）培训详情

点击对应培训的详情按钮会弹出培训详情框。该界面会展示培训的详细信

息。点击右上角关闭按钮可以关闭该弹窗。

（2）报名名单

点击报名名单按钮会弹出名单框。会展示报名该会议的律师和访客。如图 24

所示。

图 24 报名名单界面

（3）下载二维码

点击下载二维码界面会弹出签到和签退二维码，律所可以保存使用。如图 25

所示。

图 25 下载二维码界面

（4）取消会议

点击取消会议按钮会弹确定取消窗，点击确定即可取消该培训。
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4.3.1 其他培训列表

该界面是以表单的形式展示律协获其他律所发布的所有培训，表单上方设置

了按培训名称搜索的功能。点击重置按钮可以重置搜索框。

该界面可以对每条培训进行查看详情操作。如图 26所示。

图 26 其他培训列表界面
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5 申报管理

5.1 律师申报审核

律所在本界面审核由律所审核律师提交的申报，该界面根据审核状态分为待

审核列表和已审核列表。

5.1.1 待审核申报列表

该界面以表单的形式展示所有的待审核申报列表。如图 27 所示。该界面可

以对律师申报记录进行的操作有：批量审核、按姓名查找、查看材料、通过申报

和驳回申报。

图 27 律师申报待审核界面

（1）批量审核

律所可以选中多条申报进行通过操作。如图 28所示。

图 28 批量审核律师申报待审核界面
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（2）按姓名查找

表单上方设置了按培训名称搜索的功能。点击重置按钮可以重置搜索框。

（3）查看材料

点击对应律师申报的查看材料按钮可以查看该申报记录的材料。如图 29 所

示。

图 29 查看律师申报材料界面

（4）通过申报

点击通过申报可以通过该条申报。如图 30所示。通过的审核将由律协审核。

图 30 通过申报界面

（5）驳回申报

点击驳回申报可以驳回该条申报，驳回申报时需要填写驳回理由。如图 31

所示。
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图 31 驳回申报界面

5.1.2 已审核申报列表

该界面以表单的形式展示所有的已审核申报列表。不同于待审核列表的是已

审核列表可以额外查看审核意见和审核状态。如图 32 所示。该界面可以对律师

的申报记录进行查看材料。

图 32 已审核列表界面

5.2 批量申报

本模块是由律所为所内律师申报一条申报记录。如图 33 所示。律所需要选

择申报类型、所属类别，并填写活动内容、申报学时/时长，活动时间，还要上

传图片证明。如图 33所示。
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图 33 批量申报界面

其中申报学时右侧设置折算标准按钮，点击该按钮会弹窗查看学时和时长的

折算标准。如图 34所示。点击右上角关闭按钮可以关闭该弹窗。

图 34 批量申报界面

其中选择律师时，点击选择律师按钮，系统弹出的选择律师窗口。在该界面

选中多条律师点击确定即可选中律师。弹窗中右上角设置按姓名搜索律师输入

框。弹窗界面如图 35所示，选中律师后界面如图 36所示。

图 35 图 36 选择律师细节
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点击上传图片按钮可以上传活动的相关证明。最多可上传 9 张图片，只能上

传 jpg文件，且每张图片不超过 5MB。如图 37所示。

图 37 上传照片细节

5.3 我的批量申报

律所在本界面查提交果的批量申报，该界面根据审核状态分为待审核列表和

已审核列表。

5.3.1 待审核申报列表

该界面以表单的形式展示所有的待审核申报列表。如图 38 所示。该界面可

以对申报记录进行的操作有查看律师名单和查看材料的操作。

图 38 待审核申报列表界面

（1）查看律师名单

点击对应记录的律师名单按钮可以查看该条记录包含的律师。如图 39 所示。
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图 39 查看律师名单界面

（2）查看材料

点击对应记录的查看材料按钮可以查看该条记录的相关材料。

5.3.2 已审核申报列表

该界面以表单的形式展示所有已审核的批量申报，相较于待审核表单，已审

核界面新增了审核结果和审核意见两个信息。如图 40所示。

图 40 已审核申报列表界面
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6 个人中心

个人中心展示了律所相关信息。该界面可以编辑信息和修改密码。如图 41

所示。

图 41 个人中心界面

6.1 编辑信息

点击编辑信息按钮可以进入编辑信息界面，该界面可以修改联系电话、会长、

内勤、内勤手机号、地址、邮编。修改后点击确定修改后即可修改。如图 42所

示。

图 42 修改信息界面
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6.2 修改密码

点击修改密码按钮后会弹窗提示输入新密码和确认新密码。正确输入并点击

确定即可修改密码。如图 43所示。

图 43 修改密码界面
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